AUXERRE Monsieur Alexandre FOURNIER

CHALON-SUR-SAONE Service Pédagogie Numérique et Ressources
Duon (PNR)

LE CREUSOT Extension du Batiment Droit-Lettres

MAconN

NEVERS Le Président

CAB/CG Dijon, le 15 avril 2024

LETTRE DE MISSION
Prét numérique étudiant

Monsieur, cher collégue,

Depuis plusieurs années, l'université de Bourgogne (uB) s’est fortement engagée a
accompagner ses étudiants par le biais de la mise en place d'aides ciblées et spécifiques,
notamment, en fournissant a titre gratuit des outils numériques.

A cet effet, I'établissement a acquis 350 ordinateurs portables et 170 clés 4G avec
abonnement 50 Go. Cet appui se matérialise ainsi sous forme d’un prét institutionnel aux
étudiants.

Dans ce contexte et en concertation avec les services concernés, votre mission sera
d’organiser le prét numérique annuel au bénéfice des étudiants.

Les taches afférentes a cette mission consisteront a :

- Organiser en amont de chaque rentrée universitaire la campagne de prét,
publier les informations sur « uB Link », envoyer un courriel informant des
modalités d’organisation ;

- Informer les référents des sites territoriaux du lancement de la campagne ;

- Extraire les données du questionnaire apres la date limite de réponse, envoyer
un courriel aux étudiants retenus puis rassembler les pieces justificatives ;

- Organiser les rendez-vous de prét apres réception des éléments ;

- Gérer le suivi de préts et les restitutions via Alma, logiciel de prét des BU ;

- Envoyer mi-juin un courriel aux étudiants bénéficiaires afin de leur
communiquer les informations de restitution ;

- Réinitialiser les ordinateurs apres restitution ;

- Assurer le transport des matériels vers I'espace de stockage dédié ;
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- Assurer le suivi des étudiants n"ayant pas rendu les matériels ;
- Informer le Péle des Affaires Juridiques et Institutionnelles de l'identité des
étudiants n’ayant pas rendu les matériels apres relances.

Cette mission fera I'objet d'un rapport d'activité tous les ans a une date qui vous sera
communiquée.

Nous savons pouvoir compter sur votre engagement ancien et sans faille au service de
la communauté étudiante et vous remercions de la poursuivre.

Nous vous prions de croire, Monsieur, cher collegue, a I'expression de nos sentiments
les meilleurs.

Vi H AS
Président de I'université de Bourgogne Vice-président délégué a la stratégie
numeérique, a fa cybersécurité et a I'lA




